Helmuth Dietrich Berufs- und Studienberater Agentur fur Arbeit Nurnberg

Berufsberatung am Durer-Gymnasium

Elternabend 9.Klassen 25.09.2019

Q Bundesagentur fiir Arbeit




= Berufs- und Studienberatung am ,,Durer*
= Praktikum
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Vereinbarung Schule - Berufsberatung

Berufsorientierungskonzept

9.Klassen: Besuch des Berufsinformationszentrum (B12)
- was bietet das BIZ
- Test: meine Interessen

Elternabend fur die 9.Klassen:
- Angebote der Berufsberatung
- Praktikum - finden, bewerben

Q11: Berufsorientierungstage im BlZ
- Wege nach dem Abitur )
- Studienfinanzierung, Ausbildung, Duales Studium, Uberbriickung

Q11: Beratung
- jeder Schiler bekommt eine personliche Beratung (eine Stunde)
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schulunabhangige Angebote der Berufsberatung

fur alle Schiler und jungen Erwachsenen:

personliche Beratung
(kostenlos — unabhangig — individuell — neutral)

kostenlose Vortrage und Workshops im
Berufsinformationszentrum (B12)

Vermittlung von dualen Studienmdglichkeiten und
Ausbildungsplatzen

ggf. finanzielle Unterstitzung fir Bewerbungs- und
Reisekosten zu Vorstellungsgesprachen

Informationen Uber Termine und aktuelle Veranstaltungen
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www.duerer-gymnasium.de

Home D

> Beratung und Betreuung

- # HOME UNSERE SCHULE = UNTERRICHT - BERATUNG UND BETREUUNG -
> Studium und Beruf

> Informationen des BIZ Studium und Beruf

Studien- und Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit Niimberg - BIZ (Berufsinformationszentru

vt T, o
4 .

-
da e i St U s e

2
Studien- und Veranstaltungen im Abi-Magazin Test: Mit dem Stu
Berufsberater BIZ Nurnberg - Selbsterkundungstool  finc
am Direr Kurzfassung Zum passenden
GymnasiumHelmuth Studium
Niatrirh
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https://www.duerer-gymnasium.de/index.php/beratung-betreuung/studium-und-beruf/informationen-des-biz

= Praktikum
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Praktikum finden

= www.sprungbrett-bayern.de = Suche Praktikum

= googeln: ,Firma“ ,Schuilerpraktikum®
Beispiel datev
Siemens

= Trick!!l JOB R
www.jobboerse.arbeitsagentur.de
> Sie suchen: ARBEIT
> Beruf und ...
> Ort eintragen
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http://www.sprungbrett-bayern.de/
https://www.datev.de/web/de/m/karriere/schueler/schuelerpraktikum/
https://new.siemens.com/de/de/unternehmen/jobs/ausbildung/schuelerpraktikum.html
http://www.jobboerse.arbeitsagentur.de/

Bewerbung flr ein Praktikum

= Einfach vorbeigehen (selten!)

" Faustregel: so wie es die Firma mochte
Beispiel datev
Beispiel Siemens
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https://www.datev.de/web/de/m/karriere/schueler/schuelerpraktikum/
https://new.siemens.com/de/de/unternehmen/jobs/ausbildung/schuelerpraktikum.html

— Crashkurs: Bewerbungsunterlagen
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Deckblatt

> erste Seite der Bewerbung
Bewerbung S Az

beim Autohaus Maier, Nirnberg

> ,,erster Eindruck®
> kein ,,Muss -~
> Foto

» Grol3e 4,5*6,5 cm, der I

Ausbildung entsprechend
gekleidet, keine Urlaubsfotos,
unbedingt vom Fotografen

Julia Kaiser
Schlokstrake 2

90559 Burgthann
09183 683921

0151 25689742

julia kaiser@yahoo.de
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Anschreiben

Zentrales Schreiben der Bewerbung, sollte nicht langer als eine Seite sein

,Standard-Teil“
> Eigene Adresse mit Telefonnummer und e-mail-Adresse

> Vollstandige Anschrift des Unternehmens, konkreter Ansprechpartner
> Ort, Datum (beachte: Ubereinstimmung mit dem Datum vom Lebenslauf)
> Betreffzeile
> Unterschrift
- ,Personlicher Teil“ — Antwort auf das Stellenangebot

> Begrundung fur das Interesse an der Tatigkeit bzw. an dem Betrieb
> Aussagen mdoglichst konkret belegen, gerne mit Beispielen
> Welche Schule wird besucht und wann wird welcher Abschluss erreicht?

Rechtschreibung!
Seitengestaltung!

Auch bei e-mail Bewerbungen geh6rt das Anschreiben im Briefkopf-Format
zwingend zur Bewerbung
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Lebenslauf

> Uberschrift ,,Lebenslauf*
Bewerbungsfoto (falls nicht bereits auf Deckblatt)

Zur Person: Name, Anschrift, Telefonnummer, Email-Adresse,
Geburtsdatum und Geburtsort.
Angaben zur Familie, Religion und zur Staatsangehadrigkeit sind freiwillig

> Schulbildung: besuchte Schulen, angestrebter/absolvierter
Schulabschluss,

> Besondere Kenntnisse: ... die fur die konkrete Tatigkeit wichtig sein
konnten (Fremdsprachen, PC-Kenntnisse etc.)

> Hobbys / Ehrenamt / Sonstige Aktivitaten:
»>in Bezug auf die konkrete Tatigkeit

»auch schulische Aktivitaten (Klassensprecher, Streitschlichter etc.)

> Datum und Unterschrift (beachte: gleiches Datum wie im Anschreiben)
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Anlagen

> Zeugnisse

(in der Regel eine Kopie des letzten Zeugnisses, wenn verlangt
die letzten beiden Zeugnisse)

> Zertifikate, Bescheinigungen tber Kurse
(z.B. 10-Finger-Tastaturschreiben, Ehrenamter,
Auslandsaufenthalte etc.)

> nie Originale verschicken!
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e-mail - Bewerbung

> keine Bewerbung an allgemeine Firmenpostfacher, z.B. info@firmenname.de!

> ,serios“-klingende E-Mail-Adresse verwenden: z.B.
Vorname.Name@provider.de keine Phantasienamen!

> E-Mail-Betreff. ,,Bewerbung fur ein Schulerpraktikum im ... Bereich*

> das Anschreiben in den E-Mail-Text kopieren

> die ,,Bewerbungsmappe* als Anhang hinzuflgen

> das Anschreiben gehort auch in den Anhang. Diesmal im ,,Briefformat*.

> den Anhang nicht in einzelnen PDF-Dateien versenden, sondern alle Seiten, also

Anschreiben, Lebenslauf mit Foto, gegebenenfalls am Anfang ein Deckblatt, sowie
Zeugnisse und Nachweise, in ein Gesamt-PDF-Dokument zusammenfligen .
(z.B. mit dem freien Programm ,,pdf24“)

» auf die richtige Reihenfolge der Dokumente achten
> GrolRe des PDF-Anhangs: je nach Firma max. 5 MB
> ->Beispiel
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mailto:Vorname.Name@provider.de

e-mail - Bewerbung

.j—j Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau zum 01.09.2016 - Ausbildungsangebot auf [hrer Internetseite - Nachricht (Rich-Text) — [ 52
Datei Nachricht Einfligen Optionen Text formatieren Uberpriifen BA-Hilfe (-] e
= f - - e | == 3= = - ¥ Nachverfolgung ~ ©

Arial - 11 AN EiE ﬂ @ J@ .
0= 53 Kopieren @ |Z ¥ wichtigkeit: hoch \
Einflgen £ U | &, A . Adressbuch  Namen Datei  Element Signatur Zoom
- # Format ibertragen - — iberprifen | anfigen anfogen = - # Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage ] Basistext ] MNamen Einschliefen Kategarien w| Zoom
I HEF I & &9 0 + + 83 4@ <
Von ~ Microsoft Exchange Server
An... |MWQE |
ce. || |
Bee... | |
Betreff: |Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau zum 01.09.2016 - Aushildungsangebot auf Threr Internetseite |

&
Sehr geehrte Frau Wagner,

-~
auf lhrer Internetseite habe ich mich Uber Ihr Ausbildungsangebot als Industriekauffrau informiert. Besonders interessant finde ich den
beschriebenen Aufgabenbereich und die Méglichkeit, in einem internationalen Unternehmen meine Englischkenntnisse einzusetzen.

Im Juni 2016 mache ich mein Abitur am Leibniz-Gymnasium in Altdorf. Im Rahmen eines Praktikums bei der Schréder GmbH habe ich

bereits einen Einblick in die Aufgaben der Industriekauffrau erhalten. Dabei habe ich Lagerbesténde kontrolliert und Preisvergleiche von
Angeboten durchgefuhrt. Auch an Verkaufsgesprachen fur elektronisches Zubehér konnte ich teilnehmen.

Durch eine Sprachreise nach Grofibritannien und einen Schileraustausch in Frankreich besitze ich sehr gute Englisch- und Franzdsisch-
kenntnisse. Aulerdem bringe ich gute EDV-Kenntnisse mit (Windows, M3-Office mit Word, Excel, Powearpeint und Outlook).

Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach wiirde ich mich sehr freuen. I
In der angeh&ngten pdf-Datei finden Sie meine Bewerbungsunterlagen

Mit freundlichen Grifen

Julia Kaiser

Schlofistraie 2

90559 Burgthann

Tel: 09183 / 68921

Mobil: 0151-25689742

E-Mail: julia.kaiser@yahoo.de =
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mehr Infos: Beratung ...

... individuelle kostenlose Beratung bei allen Fragen
zur Studien- und Berufswahl

Agentur fur Arbeit Niurnberg,
Richard-Wagner-Platz 5 (BIZ)

Anmeldung 0800 4 5555 00

Helmuth Dietrich
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noch mehr Infos

Berufe

= BERUFENET — umfassenden Infos zu Beruf und Studium BERUFE 3
=, BERUF AKTUELL" Lexikon der Ausbildungsberufe (im BIZ kostenlos erhaltlich)

= www.abi.de —das Schiiler-Magazin der Berufsberatung fiir Abiturienten und Fachhochschiiler

= Berufe TV des Bayerischen Rundfunks

Berufswahltests - welche Berufe passen zu meinen Interessen?

=  www.berufe-universum.de (Berufe ohne Studium!);

= www.was-studiere-ich.de (Interessen und Fihigkeitstest)

=  www.arbeitsagentur.de/selbsterkundungstool (umfassender Interessen und Féhigkeitstest)

Ausbildung / Studium in der Region Niirnberg — Uberblick Broschiiren im Biz erhiltlich

= Studium: ,Wege nach dem Abitur/Fachabitur” Details zu allen Vortragen im BIZ Download PDF: Wege nach dem Abitur
= Ausbildung: ,Schule - und was kommt dann?“ http://www.regional.planet-beruf.de/data/r257.pdf
= JOBBORSE: Aushildungsplitze finden JOB

L3

Bewerbung
= www.abi.de > Bewerbungsbox; www.planet-beruf.de > Bewerbungstraining

=  www.azubiyo.de/bewerbung/

Studium

=  www.arbeitsagentur.de > Schule, Ausbildung und Studium > Studium

= Suche nach Studiengdngen > Erweiterte Suche

= www.arbeiterkind.de -flr alle, die als Erste in ihrer Familie studieren

= Hochschulen Niirnberg / Erlangen: z.B. www.fau.de, www.th-niirnberg.de, www.evhn.de
= Filme: Professoren geben Tipps fiirs Studium

Ausland:
= www.daad.de > Landerinformationen

Helmuth Dietrich
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https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/faces/index;BERUFENETJSESSIONID=mJhkJfoHZL42fq2TD4tFGFGGGctfT6QgbCMyHVefF-e58m3fumsK!-31093475?path=null
http://www.abi.de/
https://www.br.de/fernsehen/ard-alpha/sendungen/ich-machs/im-berufe-uebersicht100~_page-1_-43c28d5655b810c28b3f599ae4d4bf8ed18a331d.html
http://www.interesse-beruf.de/
http://www.was-studiere-ich.de/
http://www.arbeitsagentur.de/selbsterkundungstool
http://www.regional.abi.de/data/r226.pdf
http://www.regional.planet-beruf.de/data/r257.pdf
https://jobboerse.arbeitsagentur.de/vamJB/startseite.html;jsessionid=gWVkJ22UYJ0pyrClv67HreFbgRkQrptme7kvEivn50U95ricp3Fq!-1665405717?aa=1&m=1&kgr=as&vorschlagsfunktionaktiv=true
http://www.abi.de/
http://www.planat-beruf.de/
http://www.azubiyo.de/bewerbung/
http://www.arbeitsagentur.de/
https://www.arbeitsagentur.de/schule-ausbildung-studium
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/studium
http://www.studienwahl.de/
http://www.arbeiterkind.de/
http://www.fau.de/
http://www.th-nürnberg.de/
http://www.evhn.de/
https://www.faz.net/aktuell/beruf-chance/uni-ratgeber/f-a-z-uni-ratgeber-professoren-geben-tipps-fuers-studium-13692345.html
http://www.daad.de/

